
ВИМОГИ 

до оформлення оригінал-макету  

навчальної літератури формату 60х84/16 (А5) 

 

Формат роботи Microsoft Word: *.doc, *.docх 

1. Параметри сторінки – А5 (ширина – 14,8 см, висота – 21,0 см). 

2. Поля на сторінці дзеркальні:  

внутрішнє – 1,5 см, нижнє – 2 см, верхнє – 1,7 см, зовнішнє – 2,0 см; 

Колонцифра – 1,4 

3. Відступ абзаца – 0,53 см. 

4. Гарнітура шрифта – Times New Roman. 

5. Розмір шрифта – 11 кегль. 

6. Міжрядковий інтервал – одинарний. 

7. Колонцифри – 10 кегль, посередині сторінки. 

8. Колонтитул – посередині сторінки, або зовні, шрифт Arial, 8 кегль. Більш загальну 

інформацію слід розміщувати на лівій полосі (назва книги, заголовок розділу), а більш 

конкретну інформацію розміщують на правій полосі (заголовок поточної глави чи 

підрозділу, що відповідає цій сторінці).  

9. Позначення на рисунку – 10 кегль. 

10. Підпис під рисунком – 10 кегль. 

11. Розташовувати бокові рисунки (шириною до 5 см.) слід так: на парній сторінці – 

зліва, на непарній – справа. 

12. Товщина ліній рисунків і схем не менше ніж 0,5 пт і не більше ніж 1 пт. 

13. Не приймаються рисунки створені в Visio. 

14. Таблиці: Таблиця 1 – 11 кегль курсив, з правого боку. Назва таблиці – 10 кегль 

напівжирний прямий. Текст таблиці – 10 кегль. Відступ від назви вверх – 6 пт,  

вниз – 6 пт. 

15. Формули: латинські літери – курсив, грецькі, українські – прямі. 
Звичайний символ – 11 пт, великий індекс – 7 пт, малий індекс – 6 пт, великий 

символ – 12 пт, малий символ – 7 пт.  
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ВИМОГИ 

до оформлення оригінал-макету  

навчальної літератури формату 60х84/8 (А4) 

 

Формат роботи Microsoft Word: *.doc, *.docх 

 

1. Параметри сторінки – А4 (ширина – 21 см, висота – 29,7 см). 

2. Полоса набору без колонцифри 17,0 см  24,5 см. 

3. Поля на сторінці дзеркальні:  

внутрішнє – 2 см, нижнє – 2 см, верхнє – 2 см, зовнішнє – 2 см. 

4. Відступ абзаца – 1 см. 

5. Гарнітура шрифта – Times New Roman. 

6. Розмір шрифта – 11 кегль. 

7. Міжрядковий інтервал – одинарний. 

8. Колонцифри – 10 кегль, посередині сторінки, або парна – зліва, непарна – справа. 

9. Колонтитул – шрифт Arial, 9 кегль. Варіант оформлення колонтитула: ліворуч – назва 

книги, праворуч – назва частини, розділу; ліворуч – назва розділу, праворуч – назва 

параграфа. 

10. Позначення на рисунку – 10 кегль. 

11. Товщина ліній рисунків і схем не менше ніж 0,5 пт і не більше ніж 1 пт. 

12. Не приймаються рисунки створені в Visio. 

13. Підпис під рисунком – 10 кегль. 

14. Таблиці: Таблиця 1 – 11 кегль курсив, з правого боку. Назва таблиці – 10 кегль 

напівжирний прямий. Текст таблиці – 10 кегль. Відступ від назви вверх – 6 пт,  

вниз – 6 пт. 

15. Формули: латинські літери – курсив, грецькі, українські – прямі. 

Звичайний символ – 11 пт, великий індекс – 7 пт, малий індекс – 6 пт, великий 

символ – 12 пт, малий символ – 7 пт.  
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